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Przedszkole nr 16 w Koszalinie

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIORU DZIECI
TZW. PROCEDURA BEZPIECZENSTWA DZIECI W PRZEDSZKOLU

Przyprowadzanie dzieci do przedszkola

. W godzinach od 6.30 do 8.10 rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzajg dzieci do

przedszkola.

Dzieci sq przyprowadzane do placowki i odbierane z placowki przez rodzicow/opiekunow
prawnych.

Rodzice/opiekunowie prawni sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo dzieci w drodze do placowki
i Z placowki do domu.

Rodzice/opiekunowie prawni osobiscie powierzajg dzieci personelowi przedszkola.

Personel przedszkola nie ponosi odpowiedzialno$ci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicéw/opiekunéw prawnych na terenie przedszkola: przed wejsciem
do budynku, w szatni, pozostawienie przed zamknietymi drzwiami sali zajec.
Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg przyprowadzi¢ do placoéwki dziecko zdrowe
i czyste. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe, nie nalezy przyprowadzac do placowki.
Po wejsciu do przedszkola rodzic/opiekun prawny jest zobligowany do odbicia karty dziecka
w czytniku, ktory znajduje sie przy drzwiach w holu przedszkola.

Odbieranie dzieci z przedszkola

Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne 0soby upowaznione na pi$mie przez
rodzicow/ opiekunoéw prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentaciji placowki.
Rodzice/opiekunowie prawni oraz inne osoby wskazane w upowaznieniu do odbioru dziecka
zobowigzani sg odebra¢ dziecko z przedszkola w godzinach 14.30 - 16.30.

W uzasadnionych przypadkach rodzice/opiekunowie prawni oraz inne osoby wskazane
w upowaznieniu do odbioru dziecka, po wczesniejszym zgtoszeniu, mogg odebra¢ dziecko
w innych godzinach.

Po wyjsciu z przedszkola rodzic/opiekun prawny jest zobligowany do odbicia karty dziecka
w czytniku, ktory znajduje sie przy drzwiach w holu przedszkola.

Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odebranego z placowki przez upowazniong przez nich osobe.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej wskazanej przez rodzicdw/opiekundéw prawnych,
nastgpi po wczesniejszym okazaniu przez takg osobe dowodu osobistego — personel
przedszkola zobowigzany jest do wylegitymowania tej osoby.

Jesli okaze sie, ze dane wskazane w upowaznieniu nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia
rodzicow/opiekunéw prawnych i Dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia
sprawy.

Dopuszcza si¢ mozliwoS¢ wydania dziecka innej osobie, niz wymienione w upowaznieniu,
jednak wytacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicow/opiekunéw
prawnych, bezpo$rednio nauczycielowi w formie pisemnej.

Odbieranie dzieci przez osoby niepetnoletnie moze odbywac sie w szczegoinie uzasadnionych
przypadkach na wyrazne, pisemne o$wiadczenie woli rodzicow/opiekundw prawnych.
Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za osobe niepetnoletnig
odbierajacg dziecko, jak i za odebrane przez nig dziecko.

W przypadku telefonicznej prosby rodzica/opiekuna prawnego — upowaznienia stownego,
nauczyciel zobowigzany jest wykonac telefon sprawdzajacy do rodzica/opiekuna prawnego
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i potwierdzi¢ wczesniejszg informacje. Zaistniatg sytuacje nalezy odnotowaé w rejestrze
upowaznien telefonicznych.

12. Z terenu placéwki mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy, gdy rodzic/opiekun prawny
(osoba upowazniona) dotart na miejsce pobytu dziecka.

13. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga sie od rodzicow/opiekundw
prawnych, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili fakt odebrania dziecka.

14. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna prawnego na terenie ogrodu przedszkolnym po
odebraniu dziecka, nauczyciel nie odpowiada za bezpieczenstwo dziecka.

15. Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow/opiekundow
prawnych musi by¢ po$wiadczone przez orzeczenie sadowe.

16. W przypadku pozostawienia dziecka w przedszkolu poza godzinami pracy placowki obowigzujg
okreslone zasady postepowania.

Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny 16.30.
W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy przedszkola
- sytuacje losowe) rodzice/opiekunowie prawni dziecka zobowigzani sg do poinformowania
telefonicznego o zaistniatej sytuaciji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

3. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw/opiekundéw prawnych
0 zaistniate] sytuaci.

4. W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicéw/opiekunéw prawnych numerami telefondw
nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow/opiekundw prawnych, nauczyciel
z pracownikiem przedszkola petnigcym dyzur, czyli pomocg nauczyciela oczekuje z dzieckiem
w placéwce do 2 godz. W czasie oczekiwania na rodzicow/opiekundw prawnych o zaistniate]
sytuacji nauczyciel powiadamia Dyrektora.

5. Dyrektor podejmuje decyzje o powiadomieniu Policji w celu podjecia dalszych dziatan
przewidzianych prawem.

Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel/personel przedszkola podejrzewa, ze dziecko
z przedszkola odbiera rodzic/opiekun prawny bedacy pod wptywem alkoholu

1. Nauczyciel/pracownik przedszkola stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola
w przypadku, gdy stan osoby zamierzajgcej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub
przejawia agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.
W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica/opiekuna prawnego.

2. Nauczyciel powiadamia Dyrektora, ktdry wydaje dyspozycje nauczycielowi, majace na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna prawnego znajdujacego sie¢ pod wptywem alkoholu.

3. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni odmowig odebrania dziecka z przedszkola, lub
w przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosci rodzicdw (po godz. 16.30) Dyrektor placowki
moze po konsultacji z najblizszg jednostka Policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

4. Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka - sprawdzeniu, czy rodzice/opiekunowie
prawni przebywajg w domu, Dyrektor wspdlnie z Policjg podejmuje decyzje dotyczacg dalszego
postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opiekuinczego, czyli do tzw.
placdwki interwencyjnej).

5. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan.
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6. Po zdarzeniu Dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami prawnymi
w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacj.

Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicéw/opiekunéw
prawnych rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w wolnym zwiazku

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow/opiekundéw prawnych, jesli ma on zachowane
prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inacze;.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu 0 sposobie sprawowania przez
rodzicow/opiekunéw prawnych opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna prawnego nieuprawnionego do
odbioru, nauczyciel powiadamia Dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna prawnego
sprawujacego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji kryzysowej, np. ktétnie rodzicow/opiekundéw prawnych, ,wyrywanie sobie dziecka”,
itp. nauczyciel lub Dyrektor powiadamia Policje.

Procedura zatwierdzona na zebraniu Rady Pedagogicznej w dniu 29 sierpnia 2024 r. i wchodzi w Zycie
z dniem 1 wrze$nia 2024 r.



